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PLANO DE CONTIGENCIA DA BIBLIOTECA
APRESENTACAO

A Biblioteca € um 6rgéo de apoio académico vinculada a Faculdade Malta
Picos e destina-se a disponibilizar recursos bibliograficos, informacionais,
tecnologicos e sobretudo acesso a informacéo para o corpo discente, docente e
administrativo da IES, para efeito das atividades de pesquisa, ensino e extensao.

A Biblioteca ofertara servicos e disponibiliza ambientes para estudo
regidos por normas e horarios especificos presente em regulamento.

O presente Plano de Contingéncia tem por objetivo descrever medidas

adotadas pela Biblioteca que visarao a preservacao e a conservagao do acervo.
RISCOS

Os riscos no ambiental laboral podem ser classificados em 5 (cinco) tipos,
de acordo com a Portaria n°® 3.214, do Ministério do Trabalho do Brasil, de 1978.
Esta Portaria contém uma série de normas regulamentadoras que consolidam a
legislacéo trabalhista, relativas a seguranca e medicina do trabalho.

De acordo com a NR 5 — Comisséao Interna de Prevencéo de Acidentes

0s tipos passiveis de ocorrer no ambiente de trabalho s&o:

a) Riscos de acidentes — qualquer fator que coloque o trabalhador em situacéo
vulneravel e possa afetar sua integridade, e seu bem-estar fisico e psiquico. Sdo
exemplos de risco de acidente: as maquinas e equipamentos sem protecao,
probabilidade de incéndio e explosdo, arranho fisico inadequado,
armazenamento inadequado, etc.;

b) Riscos ergonémicos — qualquer fator que possa interferir nas caracteristicas
psicofisiolégicas do trabalhador, causando desconforto ou afetando sua saude.
Sé&o exemplos de risco ergonémico: o levantamento de peso, ritmo excessivo de

trabalho, monotonia, repetitividade, postura inadequada de trabalho, etc.;
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c) Riscos fisicos — consideram-se agentes de risco fisico as diversas formas de
energia a que possam estar expostos os trabalhadores, tais como: ruido, calor,
frio, depresséo, umidade, radiacdes ionizantes e ndo-ionizantes, vibracao, etc.;
d) Riscos quimicos — consideram-se agentes de risco quimico as substancias,
compostos ou produtos que possam penetrar no organismo do trabalhador pela
via respiratéria, nas formas de poeiras, fumo gases, neblinas, névoas ou
vapores, ou que seja, pela natureza da atividade, de exposicado, possam ter
contato ou ser absorvido pelo organismo através da pele ou por ingestao;

e) Riscos bioldgicos — consideram-se como agentes de risco biolégico as
bactérias, virus, fungos, parasitos, entre outros.

Considerando a importancia da preservacao de riscos a Biblioteca da IES
adota algumas acdes de higienizacdo, uso de Equipamento de Protecéo
Individual (EPI), proibicdo de consumo de alimentos e bebidas, espaco entre as
estantes do acervo, estantes em ago, uso de carrinho para transporte de livros,
equipamentos de combate a incéndio, iluminacdo adequada, controle de pragas.

PRESERVACAO E CONSERVACAO

Um dos principais pontos que indicam a importancia da preservacao é o

préprio meio ambiente da biblioteca.
a) Conservacao Predial

A Biblioteca possui uma estrutura que recebem manutencao predial
preventiva e corretiva da rede elétrica, rede hidraulica, alvenaria e pintura,
sistemas mecanicos, entres outros.

Além da manutencdo predial, sdo verificados as instalacbes e o0s
equipamentos de combate a incéndio anualmente ou de maneira corrente, se

fizer necessario.

b) Controle de pragas urbanas
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E realizada por empresa terceirizada, no minimo uma vez ao ano, a
dedetizacdo e a desinsetizacdo para prevencdo de pragas urbanas (baratas,
escorpides, taturanas, tacas, cupins, ratos, camundongos, mosquitos, entre

outros).
c) Seguranca contra roubos e vandalismos

Quanto as condi¢cdes de seguranca contra roubos e vandalismos, a
Biblioteca
assim como toda a IES possui sistema de vigilancia e monitoramento 24h
realizado pelo setor de Monitoramento.

d) Brigada de Incéndio

A |ES institucionalizara uma Brigada de Incéndio, formada pelos
colaboradores da IES. Os colaboradores brigadistas receberdo treinamento e
estardo qualificados nos aspectos relacionados aos primeiros socorros e de

combate a principio de incéndio.

PLANO DE CONTINGENCIA PARA ENERGIA, RECURSOS
TECNOLOGICOS (INTERNET, REDES, SERVIDOR)

Diante da analise da equipe de gestédo e técnica foi elaborado o Plano de
Contingéncia e preparo para implementacdo de acbes que possibilitardo a
disponibilidade de recursos tecnoldgicos, capacidade e estabilidade da energia

elétrica, rede, seguranca da informacdao.

ENERGIA
e Nobreak com funcionamento 24h

o Estabilizadores de Energia para 220V e 110V com funcionamento 24h
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INTERNET

e Mudanca de link de operadoras diferentes em caso de queda da rede de
internet com funcionamento 24h

e Roteadores auto gerenciaveis em toda a IES com funcionamento 24h
SERVIDORES

e Baseado em maquina virtuais que no caso de queda pode ser transferido
imediatamente para outro computador com 24h de funcionamento.

e Servicos Proxy que grava todos 0s acessos

e Servidor Firewall que controla acesso a rede 24h

e Backup incremental em servidor cloud para evitar perda de dados,

realizado por periodo (matutino, vespertino e noturno)

REDE

e Cabeada l6gico e WI-FI com gerenciamento 24h
ACERVO

AQUISICOES

De forma a acompanhar as necessidades informacionais dos usuarios,
bem como as atualiza¢gdes dos Projetos Pedagogicos dos cursos, as solicitacdes
sdo realizadas pelos docentes e bibliotecaria e acompanhadas pelo Nucleo
Desenvolvimento Estruturante - NDE.

O corpo docente contribui decisivamente para a formacao de colecdo de
boa qualidade, visto que estes sdo conhecedores da literatura nas suas

respectivas areas e podem assim, selecionar criteriosamente o material a ser

adquirido.
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EMPRESTIMOS
Em situacdo de interrupcéo de internet o procedimento adotado pela

biblioteca para o empréstimo de livro fisico é a realizacdo de empréstimo manual.

DOACOES
As doacdes recebidas passam por uma pré-avaliacdo, sendo, portanto,
selecionados os materiais que se enquadrem nos critérios de atualizacdo do

tema, estado fisico do material, séo de interesse na composicdo do acervo.

DEPOSITO LEGAL

Os Trabalhos de Conclusédo de Curso possuem obrigatoriedade de
deposito na Biblioteca, bem como os livros e periédicos em meio fisico e digital
publicados pelas unidades académicas e administrativas da IES a fim de
salvaguardar a producdo filosdfica, literaria, cientifica e tecnoldgica da

comunidade universitaria;

QUANTIDADE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Devido a grande quantidade de documentos produzidos nas diversas
areas do conhecimento, torna-se impossivel, para qualquer biblioteca
universitaria, adquirir todo o material bibliografico disponivel no mercado
editorial. Sendo assim, a biblioteca estabelece as seguintes prioridades para
aquisicdo de material bibliogréfico:
1) Bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para os
cursos de graduacéo e pés-graduacao em fase de implantacéo, reconhecimento,
credenciamento ou recredenciamento;
2) Periddicos de referéncia (Base de dados, bibliografias, etc.);
3) Assinaturas de periédicos, cujos titulos ja fazem parte da lista basica,
conforme indicacéo dos docentes;
4) Documentos para desenvolvimento de pesquisa desde que vinculada a IES.

Os casos nao previstos serdo submetidos a apreciacdo da comissao da

biblioteca.
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DESENVOLVIMENTO DA COLECAO

Para otimizacdo de recursos e embasamento do desenvolvimento da
colecdo as bibliotecas guiam-se pela Politica de gestdo do acervo da IES. A
politica define critérios de sele¢do, aquisicdo e descarte de livros, periédicos,
obras de referéncia, mapas, multimeios, etc., contemplando aspectos relativos a
funcdo e objetivos da Instituicdo, no sentido de atender as necessidades da

comunidade académica.

APOIO A LEITURA E PESQUISA

De forma a potencializar o uso do acervo e minimizar a estagnacao do
mesmo sao realizadas exposicoes, eventos, promog¢des do acervo, adaptacao
de material conforme a necessidade do usuario, treinamentos e capacitacoes.

Além disso, a biblioteca disponibiliza terminais com acesso a internet.

CONDIQ@ES AMBIENTAIS DE GUARDA DO ACERVO
A Biblioteca possui um ambiente totalmente climatizado, com a presenca

de ares-condicionados cuja temperatura média oscila os 22°C.

CONDICOES DE LIMPEZA DA AREA

As estantes, mobiliarios, e o piso sao higienizados periodicamente. Sendo
as estantes limpas com alcool diluido em &gua; os livros e periddicos com
aspirador de p6 em baixa poténcia e com prote¢cdo na succdo; para 0 piso €

efetuada a limpeza diaria com pano levemente umedecido.

CONDICOES DE ACONDICIONAMENTO E ARMAZENAMENTO DO
MATERIAL BIBLIOGRAFICO E DOCUMENTOS

Os materiais bibliograficos sdo armazenados verticalmente, um ao lado
do outro, com apoio de bibliocantos, com espacos vazios entre eles para

circulacdo de ar, em mobiliario de ago.
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INTERRUP(;AO DE ENERGIA ELETRICA E INTERNET

A IES ira adquirir um gerador de energia que se faz util qguando ha ocorréncias
de oscilagcéo ou interrupcéo do fornecimento de eletricidade. Além disso, possui
mais de um provedor de internet de modo a garantir o acesso a rede de forma

incensa.
ACESSO

A Biblioteca possui um Regulamento que tem por objetivo normatizar a
utilizacdo dos servigos e dos espacos.
O horério de expediente da Biblioteca é:

I. Periodo letivo:
a) Segundas as sextas-feiras, das 8h as 22h;
b) Sabados, das 8h as 12h.

Il. Periodo de férias e recesso académico
a) De segunda a sexta-feira: horéario a definir;
b) Nao ha expediente aos sabados.

A Biblioteca podera ser fechada por periodo necessario, para
manutenc¢ao, reunides, cursos, inventario, desinfec¢cdo do acervo, dedetizacao

das dependéncias, reforma e outras necessidades temporarias. As alteracdes

no horario de atendimento serdo informadas no proprio setor e ainda no site da
IES.
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